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班   （）卷
课程学时：   学时      课程学分：   学分         考试形式：    
命题教师：                                       系主任审核：

	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	总分

	满分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	100

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
 试卷模板填写说明
                      
1. 双击页眉，填写学年学期，课程名称；
2. 班 （）卷处填写考试班级及考试题组，考试题组分A、B和重修，如：
XXXXX班 （A）卷	
XXXXX班 （B）卷
XXXXX班 （重修）卷
3. 考试方式分为开卷、闭卷等；
4. 正文中文采用小四宋体，西文采用Times New Roman，行间距20磅；
5. 大标题字体加粗；
6. 标明每题（直至小题）分值；
7.试卷满分为100分，评判试卷时不必计算折合分，在录入成绩时设置好各项成绩所占百分比，各项成绩均以百分制录入，提交成绩后系统会自动核算总成绩；
8.试题考试前一周交教务处教务科；务必做好试题保密工作。
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